
 

 

 
DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE 
alla Domanda di Parere di Congruità 

 
 

Alla domanda deve essere allegata la seguente documentazione su chiavetta USB: 

− contratto professionale sottoscritto dalle parti; 

− in assenza di contratto professionale, autocertificazione utilizzando il modulo B 
(allegato alla Procedura), attestante che le prestazioni professionali sono state svolte 
su incarico orale; 

− comunicazione del richiedente (Professionista o Committente) alla controparte di aver 
proceduto alla richiesta del parere di congruità della parcella presso l’Ordine, a mezzo 
raccomandata A/R o PEC utilizzando il modulo C (allegato alla Procedura); 

− determinazione dirigenziale di affidamento dell’incarico, qualora il Committente sia una 
Pubblica Amministrazione, ovvero deposito di documentazione comunque idonea a 
comprovare la sussistenza del rapporto professionale instauratosi; 

− autorizzazione del datore di lavoro allo svolgimento dell’incarico, qualora il 
Professionista richiedente sia un dipendente di una Pubblica Amministrazione; 

− relazione cronologica delle prestazioni svolte dal Professionista e delle circostanze 
verificatesi in fase di svolgimento dell’incarico; 

− documentazione comprovante la natura e l’entità delle prestazioni eseguite (ad es. 
progetto, allegati, atti amministrativi, ecc.). La suddetta documentazione dovrà essere 
debitamente suddivisa per tematiche in specifiche “cartelle”; 

− ricevuta del versamento dei diritti di segreteria; 

− elenco della documentazione depositata. 

In assenza di contratto professionale allegare alla domanda la fattura intestata al singolo 
Professionista / Raggruppamento Temporaneo Professionisti (R.T.P.), / Studi Associati / 
Società tra Professionisti (S.T.P.) iscritte all’Albo speciale / Società di Architettura per le 
prestazioni specialistiche eseguite da professionisti che non hanno avuto incarico diretto 
dal Committente. La fattura dovrà riportare il riferimento del Committente, del cantiere e 
l’oggetto della prestazione professionale eseguita. In caso la fattura non riportasse i dati 
sopra richiesti, il richiedente l’opinamento dovrà presentare autocertificazione attestante i 
dati mancanti. L’importo della fattura ed i relativi estremi dovranno essere riportati in calce 
al corrispettivo. 

In caso di Raggruppamenti Temporanei tra Professionisti (R.T.P.), Studi Associati allegare 
alla domanda il nulla-osta al Professionista che richiede il parere di opinamento, 
comprensivo della dichiarazione di rinuncia all’opinamento presso il proprio 
Ordine/Collegio, da parte degli altri professionisti. 



 

 

 

In caso di Società di Architettura, la richiesta di opinamento dovrà essere presentata dal 
legale rappresentante specificando il nominativo dei professionisti che hanno eseguito la 
prestazione professionale, purché la medesima sia stata svolta da Architetti, Pianificatori, 
Paesaggisti e Conservatori iscritti a questo Ordine. La richiesta di opinamento dovrà 
essere corredata dalla dichiarazione dei vari professionisti coinvolti, di rinuncia 
all’opinamento delle medesime prestazioni presso il proprio Ordine/Collegio di 
appartenenza. Nel caso tali professionisti non avessero più rapporti professionali con la 
Società di Architettura, la stessa dovrà presentare autocertificazione del legale 
rappresentante che attesti sia venuto meno il rapporto stesso. 

Tutti i documenti presentati su chiavetta USB devono essere in formato PDF, non firmati 
digitalmente e nominati in funzione del loro contenuto. 

Dovrà essere prodotta copia cartacea di tutti i documenti in formato leggibile che verrà 
restituita come previsto dall’art. 19. 

 


